LPK ASIA UP - BAHASA JEPANG
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Bahasa Jepang yang dipakai
orang Jepang di tempat kerja

12 ungkapan.
1 ungkapan = 1 slide.
Cara berpikir orang Jepang, bukan hanya terjemahan.
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SALAM -1/ 12

BldkH T30
Ohayou gozaimasu

RASA JEPANG - HAA DS

0 Salam pagi hari untuk semua
orang di kantor.

e Suara jelas dan cerah. Ini
kesan pertama di tempat
kerja.

e Ada kantor yang membalas
HEEN S FTT sejak pagi. Itu

juga wajar.

PAGI BIESSEVWET

Tiba di kantor pagi hari

BIR>IESSTVWET,
Selamat pagi.
BIRFESTETVWET,
SHb&B UL HBRVLET,

Mohon kerja samanya hari ini juga.

SIANG  BENIFTT

Bertemu atasan di pagi hari

BE BlEESTEVET,

Selamat pagi, Pak / Bu Kepala Seksi.

EBEZA. BRESZZVET,

Selamat pagi, Sato-san.

PULANG

Dibalas “&HENE £ T sejak
pagi

BlEESS
Kamu menyapa.
EENSEXTY,

Balasan di sebagian kantor. Tidak apa-
apa.

WX,

Ikuti kebiasaan kantormu

BENETETLLE/BRICEILLET
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SALAM - 2/ 12

O¥iR

%‘{B%h 3 jﬁ T\j‘ = Terima kasih atas kerja kerasnya

Otsukaresama desu

RASA JEPANG - HAA DS

0 Menghargai kerja keras lawan
bicara.

e Untuk rekan satu

perusahaan. Siang hari: saat Siang, pertama bertemu rekan
pertama bertemu hari itu. hari itu

@ Pada orang yang sama, EFENZTXTY,

cukup sekali sehari. Terima kasih kerja kerasnya.

BENEETY,

SHIZFEVWTI .

... Hari ini panas ya.

PAGI BIRIESSEWVNET SIANG d‘a‘%ﬂéi‘c‘?

Awal telepon / chat ke rekan

om

FENEEXTY,
$UTT,

... Ini Sari.
BENSETY,
ERESENLET,
... Mohon dicek.

TIDAK DIPAKAI

Tamu / pihak luar

x BENSETY

Salah untuk tamu.

O BHEIAE->THBDET,

Pakai ini.

PULANG BENEFTUI/SEICKALLET
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SALAM - 3/ 12

D7

?3‘{&“2(?/3 jﬁ T\ L 7%. = Terima kasih atas kerja kerasnya (sudah selesai)

Otsukaresama deshita

RASA JEPANG - HAA DS

0 Bentuk lampau: kerja sudah
selesai, atau rekan pulang.

9 Dikatakan saat rekan pulang

atau saat kerja bersama Rekan pulang lebih dulu Kerja bersama selesai Tamu pulang
selesai. sz Lohu 55 .
BFEICKILLET, SHIZZEXTTY, x BENSETULL
o Untuk rekan sendiri. Untuk Rekan: Saya pulang duluan. Atasan: Hari ini sampai sini. Salah untuk tamu.
tamu: —— s T _
L= o EENSEFTU, EENSEFTU, OBOHESTTVNK LT
BONESTITVE L. ot
Balasanmu. Balasanmu. :
- J

REKAN PULANG Bi&héit“bk TAMU PULANG & DheESSEWVNWELTEE
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SALAM - 4/ 12

L2

x5
3‘8% 0:5’%1‘[_1 L jf ‘j— = Permisi, saya pulang duluan

Osaki ni shitsurei shimasu

Mhh <

RASA JEPANG - A& A QR

0 Dikatakan oleh orang yang
pulang lebih dulu.

Q Artinya: “Maaf, saya pulang

duluan, padahal Anda masih Pulang saat rekan masih bekerja Pulang saat atasan masih ada
bekera” 2= Lo PE&ES = Lohuw
| BEICEKILLET, BER. BEIRKILLED
o Dibalas: EIEN S ETL. Saya pulang duluan. Pak / Bu, saya pulang duluan.
oh oh
BENSFTTLI EEnEFTLI

Balasan rekan Balasan atasan.

KAMU BALAS mﬁ:na FTUE

Pulang karena ada urusan

THELA. AEIBZDT,
BEICKALLET,

Maaf, ada urusan, jadi saya pulang
duluan.

BENRETETU,

Balasan rekan.
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SALAM - 5/ 12

b

3‘:311_1:%30: 73: ) T 3:5 b 35 j‘ = Terima kasih atas bantuan Anda selama ini

Osewa ni natte orimasu

Mhh <

RASA JEPANG - A& A QR

0 Untuk pelanggan &
perusahaan lain.

e Salam pembuka: telepon,

email, bertemu. Awal telepon ke perusahaan lain
© Ungkapan tetap, walau belum HHEICHE>THEDET,
pernah dibantu. AROYY TF,
Saya Sari dari perusahaan A.
BREEICB>THEDET,
EROHEETT,

Saya menelepon untuk konfirmasi.

DALAM PERUSAHAAN Bﬁhé FT9 LUARPERUSAHAAN
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Saat tamu datang

WobBIHEICE->TED T,

Terima kasih atas bantuan selama ini.

FALD

#BiE.
B LS BEVWWELET,

Mohon kerja samanya hari ini.

Bertemu rekan bisnis

BHEICH>TEDET,
Salam pembukamu.
IE5Z2%.
HHFECBE>TEDET,
Balasan: Saya juga, terima kasih.

Rekan sendiri: Zl’aﬁhé XTI

BiEcE->TEDET



SALAM - 6/ 12

yAYIN

J: % L < jgﬁﬁ” E L jf T = Mohon bantuan / kerja samanya

Yoroshiku onegaishimasu

RASA JEPANG - HAA DS

0 Serbaguna: perkenalan,
meminta tolong, menutup

percakapan.
e Dikatakan setelah meminta Perkenalan diri Meminta tolong Menutup telepon / email
sesuatu, supaya terdengar
horrljwatu R ° BT, COEM. EREBEVWLET, Zh T3
£BLCBEVLET, folong eedokumen it &BLBEVWWELET,
e Lebih sopan: Saya Sari. Mohon bantuannya. FBAULLEBEWVWLET, Baik, mohon kerja samanya.
&BLIBRMNWELET SENSHRECEDET, Viohon bantuannya AL WELET,
(email, pihak luar). ALK ;Fs]?ﬁl,\ UEY, Permisi (menutup telepon).

Mulai hari ini saya mohon
bimbingannya.

SANTAI &3BULK Biﬁib\ UZEF SOPAN (EMAIL/PIHAKLUAR) &3UL< Bﬁﬁb\b\f:—_ LEd
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HAI - 7/ 12
Lx9b

7%93[' L jﬁ L 7%. = Baik, saya mengerti dan akan melakukannya

Shouchi shimashita

Mhh <

RASA JEPANG - BAADES
0 Untuk atasan & rekan bisnis.

(2] 50 % L lebin santai,

untuk rekan sebaya.

Atasan memberi perintah Permintaan rekan bisnis Tamu meminta sesuatu
e UntUK tamU: Lh &> H< HUI fant PG
MLZTEDELL. BREZRSTLIRE W, HEFETICBEVLLET, BAKELTEZ W,
Tolong kirim dokumennya. Mohon selesai sampai besok. Tolong air minum.
L&55 L&55
AMUE UL, AFMUE UL MPLTEDE LT
Baik, saya mengerti. Baik, saya mengerti.

L&dL &S ES
DRET/FBLIEES LN,
Mohon tunggu sebentar.

Lebih sopan dari 7’;’(%[] LEULE

ATASAN / REKAN BISNIS Lg&u LFEUJ= TAMU/PELANGGAN HDULZEDEULEE
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TANYA ULANG -8/ 12

Wh E oW

HI) EHHLTORZT 9 (= Bisa dijelaskan sekali lagi?

Mou ichido setsumei shite itadakemasu ka

RASA JEPANG - HAA DS

0 Cara sopan meminta
penjelasan ulang, cocok
untuk atasan.

e Awali dengan THIEEA. Penjelasan terlalu cepat Hanya satu bagian yang belum

ielbut I?alglan mana yang SHEE A jelas
LMD ©5—EHBELTWERIFET, THERA.

e Bertanya ulang itu bukan hal Maaf, bisa dijelaskan sekali lagi? z ZE:E) 5,}\'./@_) < D
buruk. Lebih baik daripada BONESTEVET, S LT W FE T
salah mengerti. SO ELE, Maaf, bagian ini bisa lebih pelan?

Terima kasih. Sekarang mengerti. hdrd - N b\5éﬁ*'@§'b‘o

Bagian ini artinya begini?

Do\

Memastikan setelah dijelaskan

HLIK

BHE DO ICKS.
WS ZETT R,

Jadi besok datang jam 9, ya?

W, £35TY,

Ya, benar. (balasan)

PENDEK $5—EHSBEWLET LEBHSOPAN $5—ERBLTWEREEFETH
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TANYA ULANG -9/ 12

3% _‘JEJ: ALWTL & 9D (= Maaf, boleh sekali lagi?

Mou ichido yoroshii deshou ka

b <

RASA JEPANG - AXA QRS %

0 Untuk atasan, pelanggan,
rekan bisnis.

e Susunan: maaf — belum

mengerti — boleh sekali Atasan menjelaskan Di telepon, suara kurang jelas Minta bicara lebih pelan
Ia i? 5 2_3‘.7
J THELA, THEEA. B URSB D E A,
© DO TIH melembutkan: B@TEBDSTDTID, MEIMNAED > D TTH, EYNW- PR
RSl S el 55—ELBLWTL &S, 65— EBBEVTEET BUTWIETET b
mengerti, tapi- L z/leij’i Is:g;/ii S G (Bl Maaf, tidak terdengar. Bisa diulang? Mohon maaf. Bisa bicara lebih pelan?
o — . AT . N ESSEL o
HODBESSITVET, %%Hﬂ? o Ebb‘tj“éb =
2 > — 3 \" N \} °
E<AMDE LT HS5—EHFEL T%E?b. | H}J?b Dij‘
Boleh sebutkan nama Anda sekali lagi? Terima kasih. Sangat membantu.

Terima kasih. Sekarang jelas.

DO MAAF THFEEA @ BELUM MENGERTI ;Eﬁg-sg;;;f,\,ka,—@gba @ BOLEH LAGI? t,afé,f;ab\.\'cﬁb;ab\
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IZIN - 10 / 12

QQ@ <. pl‘& 72\ 3?‘?‘ = Karena OQ), saya ingin izin

OO node, yasumitai desu

Mhh <

RASA JEPANG - A& A QR

0 Di Jepang, izin itu alasan
dulu, baru permintaan.

e Rumus:

alasan + DT + KHfcWTT. Badan kurang sehat Ada urusan administrasi Mengajukan jauh hari
© Sampaikan secepatnya, THEEA. BHBZDT, REFTERZHHZDT, kB0 HIEH I

sebelum jam kerja mulai. SHRKRH}VWTT, AR RKH}VWTT, RROFHINHZDT,
Maaf, saya demam, hari ini ingin izin. Ada urusan di kantor pemerintah kota, Bﬁéa}’& MTCT& H.g-:--a—h\o
TES50WA L\ nhA5< b k i i izi .
WRICToOTHh S, ERULET, esorngin m Senin depan ada janji di rumah sakit,
Setelah ke rumah sakit, saya kabari HOhESTIVNET, boleh saya izin?
9 FBULKBEVLET, TEBEEDFLETH

Terima kasih. Mohon bantuannya. Bﬁé WUET,

Mohon maaf merepotkan.

KURANG BAIK f*]}f.‘;\.\f?‘o BAIK OOMDT. f*]}f.‘;b\‘t?‘o (sebut alasannya)
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TERLAMBAT - 11 /12

<

QQOD T\\ ik

(OO node, okuremasu

H
<t

= Karena (), saya akan terlambat

Mhh <

RASA JEPANG - A& A QR

0 Sama: alasan dulu, lalu
terlambat.

Q Sebut juga perkiraan jam
tiba.

Kereta berhenti Masih di perjalanan

© Kabari sebelum terlambat, ITHEEA. ITHEEA.

jangan setelahnya. BEALF>TVWBDT, NZADERTWVWB DT,

1043 EEBNET, B%LZESTT,
Maaf, kereta berhenti, saya terlambat Maaf, bus terlambat, sepertinya saya
sekitar 10 menit. telat.
10 ETICIIEEET, BUWeS, $CERULET,
Saya sampai sebelum jam 10. Begitu sampai, langsung saya kabari.

KURANG BAIK ﬁnasa'o BAIK OOMDT. ﬁhi?o (alasan + jam tiba)

Sudah tiba di kantor
ENTULEL,
BUIRB D £ A,

Mohon maaf saya terlambat.

BEAIEF>TWE LT,

Keretanya berhenti.
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TERIMA KASIH - 12/ 12

729
Hﬂ 75) D jﬁ j‘ = Terima kasih, itu sangat membantu

Tasukarimasu

RASA JEPANG - HAA DS l

\ .) 5\ ”’g
0 Ucapan saat dibantu. Lebih & v I ’
hangat dari sekadar l g
‘{ = d YA / 4
BED 1»9 1 s |
e Artinya: “Karena Anda, Ditawari bantuan Dikerjakan duluan oleh rekan Mengucapkan setelah dibantu
pekerjaan saya jadi lancar.” eto b _ sx  prL .
wh. BEEL & S FICABP>THEET &, wEE.
o Sering bersama Barangnya, mau saya bawakan? Saya kerjakan duluan ya. FE-TLNTHNDE LT,
HOHESSTIWVWET. HOHESITNET, HOHESTINET, »I;er:aar:iz kamu membantu, saya sangat
B D ET, B D £35 .
Terima kasih. Sangat membantu. Terima kasih. Sangat membantu. L\Z_L\Z_o

Tidak apa-apa. (balasan)

Untuk rekan sebaya

1=9

PERTAMA &®DHESSEIWVWET LANJUT B)JiJ‘ DFET (setelahselesai) BIDEULIE
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RINGKASAN - ¥& &

Kapan pakai yang mana?

Lihat lagi sebelum bekerja

= 12 ungkapan dalam 1 halaman

PAGI SIAN(g - REKAN REKAbN PULANG
oM SH
BRFESITTVWET BENSETY FENETLE
Selamat pagi Pertama bertemu hari itu Terima kasih kerja kerasnya
PIHA}fmlg_UAR MEMINTA . AJA§£N
M £ 2

SEFFICHE>TEDET FBEULLEBHEVWLET AMULE UL
Salam pembuka telepon / email Mohon bantuan Baik, saya mengerti
LEBIH SOPAN I1ZIN . TERLAMBAT "
£5—E&LBLWTL&ESH OODT, KHIEWVWTY OOMDT, Bnxd
Boleh sekali lagi? Alasan dulu Alasan + jam tiba

Siang, pertama bertemu rekan hari itu: Izin atau terlambat: alasan dulu, lalu

BENIFTY. Orang yang sama, cukup permintaan atau perkiraan jam.

sekali.

LPK Asia Up - Bahasa Jepang di Tempat Kerja - 2026-10-19

AKU PULANG
LD

BEICKLLET

Saya pulang duluan

TANYA ULANG

Bisa dljelaskan lagi?

TERIMA KASIH

AV ER]

Sangat membantu

Belum mengerti: bertanya ulang
dengan sopan. Itu bukan hal buruk.
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LATIHAN - &5 -1/ 3

Latihan 1 ( = pilih ungkapan yang tepat

Soal 1-4 - pilihA/B/C/D

a Pagi hari, kamu baru tiba di kantor dan bertemu rekan. e Siang hari. Kamu bertemu rekan satu perusahaan untuk pertama
kali hari itu.
A BRESTEVET A BRFRESTEVET
BENIETUL BENEETY
© BHBEB>THEDET © BHBB>THDET
©® &HLUET ©® BYBESTEVELE
Pagi tadi kamu sudah berkata &’Sﬁhé * 9 kepada Tanaka- o Kamu menelepon perusahaan lain. Apa kalimat pembukamu?
san. Dua jam kemudian kamu bertemu dia lagi di kantor. Apa
yang paling wajar? @ BENRIFEFTT
(») Mengucapkan EENSXTT lagi BlEELSSTWVWET
Mengucapkan &lF& 5 SEWVWEXT © ToTEEY
@ Cukup mengangguk atau tersenyum @ ;51-&%5;:73:—;-(;30 *9

(©) Pura-pura tidak melihat

JAWABAN ada di halaman 18 - Latihan lebih banyak ada di aplikasi gratis
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LATIHAN - &5 -2/ 3

Latihan 2 ( = pilih ungkapan yang tepat

Soal 5-8 - pilihA/B/C /D

e Rekan bersiap pulang dan berkata fa*s%%t:ééﬁibi% . Kamu e Rekan bisnis (HY?;IS'E) dari perusahaan lain, yang sudah sering
masih bekerja. Apa balasanmu? berhubungan denganmu, datang ke kantor. Apa sapaan
@ BlzE>TIVET pertamamu?
PENEETLE ®) &En=xTY
© fioTEEY fiocEay
® RO ELE © WObBHEIB>THEDET
0 BY&ELL
0 Atasan berkata Fﬁﬂ&é—;t { f£&\L\; . Apa jawabanmu yang Penjelasan atasan terlalu cepat. Kamu ingin minta diulang
sopan? dengan sopan.
® #OHFE LI @ FToELA. S-EHRLTWLTETD,
REDELL 65—EE TR,
BRADETH © Z?ATIH?
©) FMUE LR ® VT,

JAWABAN ada di halaman 18 - Latihan lebih banyak ada di aplikasi gratis
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LATIHAN - &% -3/ 3

Latihan 3

Soal 9-12 - pilihA/B/C /D

= pilih ungkapan yang tepat

0 Kamu demam dan ingin izin hari ini. Mana yang paling tepat?

®) KHVTT,

® SER*KHET.

© THELA. BHBZOT. SHERBLVTT,
©) THELA, TRTT

Rekan baru saja membantumu membawa barang. Apa yang
kamu katakan?

B BOBESTEVET, BHDET,
®) B TEHSETT,

© KLXTT,

©) BEIELLET,

JAWABAN ada di halaman 18

LPK Asia Up - Bahasa Jepang di Tempat Kerja - 2026-10-19

Kereta berhenti dan kamu akan terlambat. Mana yang paling
tepat?

® BNET.

(B) E BEEHBENTT,

© BETHTEET,

©) THELA, BENIEEFS>TVBDOT. 103 ESENET,

@ Rekan berbicara terlalu cepat. Kamu minta bicara lebih pelan.

(® ERESEVLFT

@ $3PULW o< DELTHSAETH
© PLBHEEEEL

©) HSWHTHLNTIH

Latihan lebih banyak ada di aplikasi gratis
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raeS

JAWABAN - BB

J awaban Latihan 1—3 <= cocokkan dengan jawabanmu>

Jawaban yang benar ditandai garis emas

LATIHAN 1

Pagi hari, kamu baru tiba di kantor dan bertemu rekan.
1-A
BRIESSTVWET

Siang hari. Kamu bertemu rekan satu perusahaan
untuk pertama kali hari itu.

2.B
BENEETYT

oh
By

Pagi tadi kamu sudah berkata &g S £ T9 kepada
Tanaka-san. Dua jam kemudian kamu bertemu dia lagi
di kantor. Apa yang paling wajar?

3-C

Cukup mengangguk atau tersenyum

Kamu menelepon perusahaan lain. Apa kalimat
pembukamu?

4.D
BHtEICR-oTRDET
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LATIHAN 2

Rekallg b§5§jap pulang dan berkata
r&ickiL L E 9, . Kamu masih bekerja. Apa
balasanmu?

5.B
BENZETLE

EDDESE

Rekan bisnis (BX51%E) dari perusahaan lain, yang sudah
sering berhubungan denganmu, datang ke kantor. Apa
sapaan pertamamu?

6-C
WO bBIHEICE>TEDET

Atasan berkata réﬂ%%oT <EEW . Apa
jawabanmu yang sopan?

7-D

EAEMULE UL

Penjelasan atasan terlalu cepat. Kamu ingin minta
diulang dengan sopan.

8-A
THEEA. bI—ERBLTVERFETH,

LATIHAN 3

Kamu demam dan ingin izin hari ini. Mana yang paling
tepat?

9.C
THERA. BHBZDT. SHRKBEVTT,

Kereta berhenti dan kamu akan terlambat. Mana yang
paling tepat?

10-D
THELA. BENEE->TWZDT. 103 EEBRET,

Rekan baru saja membantumu membawa barang. Apa
yang kamu katakan?

11-A
BOBESZTNET, BHDET,

Rekan berbicara terlalu cepat. Kamu minta bicara lebih
pelan.

12-B
H53HLB>< DELTHSZETH
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LANJUT BELAJAR

Kamu sudah mengenal

12 ungkapan di tempat kerja.

1. Latihan lebih banyak ada di aplikasi gratis.

2. Materi lengkap dan kelas bersama guru ada di LPK.
3. Mau tanya-tanya? Konsultasi pribadi lewat WhatsApp.

"1
: 'EE Aplikasi latihan gratis
"Ij Scan QR atau buka

hadiah.ptasip.com

Konsultasi lewat WhatsApp
Scan QR atau chat
+62 859-2210-6170
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